DIARIO i OFICIAL

Estado do R.io Grande do Sul

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GOVERNANGA E GESTAO

INSTRUCOES NORMATIVAS
Gabinete da Secretaria
INSTRUGAO NORMATIVA
INSTRUGAO NORMATIVA SPGG N° 19/2026

Dispde sobre o Plano de Classificagdo de Documentos - PCD e a Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD para as atividades-fim de Orgaos do Poder Executivo do
Estado do Rio Grande do Sul que desempenham diretamente a Fungéo Logistica e Transportes.

A SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, GOVERNANGA E GESTAO, no uso das atribuigdes que Ihe conferem a Lei Estadual n® 15.934, de 1° de janeiro de
2023 e o Decreto Estadual n® 52.808, de 18 de dezembro de 2015,

DETERMINA:

Art. 1° Ficam aprovados e estabelecidos o Plano de Classificacdo de Documentos - PCD e a Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD para as atividades-fim de
Orgéos do Poder Executivo do Estado do Rio Grande do Sul que desempenham diretamente a Fungéo Logistica e Transportes, na forma dos Anexos | e Il desta Instrucéo
Normativa.

§ 1° Considera-se atividade-fim aquela diretamente vinculada as competéncias especificas do érgéo, correspondente ao desempenho das fungdes institucionais que lhe sao
legalmente atribuidas, cuja execugéo resulta na producdo de documentos essenciais a comprovagao e a continuidade de suas agdes finalisticas.

§ 2° Para fins desta Instrugdo Normativa, consideram-se compreendidos na FungdolLogistica e Transportes todos os 6rgaos do Poder Executivo Estadual que exergam
competéncias, atribuigdes ou atividades vinculadas as politicas, agdes, servigos ou operagdes de logistica e transportes.

§ 3° Nos termos do Quadro de Codigos para Classificagdo de Documentos do Poder Executivo do Estado do Rio Grande do Sul, estabelecido no Anexo Il da Instrucédo
Normativa SPGG n° 14/2025, a Fungdo Logistica e Transportes corresponde ao cédigo 18.

CAPITULO |

DO PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS

Art. 2° O Plano de Classificagdo de Documentos - PCD é o instrumento elaborado a partir do estudo das estruturas e das competéncias relacionadas as atividades-fim dos
érgéos que atuam no ambito da logistica e transportes, bem como da andlise dos documentos por eles produzidos ou acumulados (Anexo I).

Paragrafo unico. Classificagdo documental é o ato ou efeito de analisar e identificar o conteido do documento, relacionando-o a fungdo, a subfungédo e a atividade das
quais resultou na sua produgéo ou acumulagéo.

Art. 3° O PCD da Fungéo Logistica e Transportes apresenta o codigo de classificagdo correspondente as suas fungdes, subfungdes, atividades e documentos.

§ 1° Cddigo de Classificagdo de Documentos € a estrutura légica utilizada para classificar dados, informagdes, documentos e processos, usando uma combinacédo de
referéncias numéricas ou alfabéticas para representagdo da fungéo, da subfungado, da atividade e do documento a partir do contexto da produgédo ou da acumulagéo.

§ 2° A estrutura numérica dos Cdédigos de Classificacdo de Documentos devera ser utilizada pelos érgéos, observada a hierarquia decimal estabelecida no Quadro de
Cadigos de Classificacdo constante do Anexo Il da IN SPGG n° 14/2025.

§ 3° Funcéo é o conjunto de atividades que o Estado exerce para a consecugdo de seus objetivos, independentemente da hierarquia ou da unidade administrativa
competente.

§ 4° Subfungéo é o agrupamento de atividades afins, correspondendo cada subfun¢do a uma modalidade da respectiva funcéo.



§ 5° Atividade é o conjunto de agdes ou atos representados a partir de operagdes concretas que, consequentemente, geram documentos e sdo agrupadas em fungéo de
suas caracteristicas e contextos de producdo.

§ 6° Documento, para fins desta Instrugdo Normativa, é o registro produzido para representar uma determinada atividade em uma espécie documental, sendo espécie
documental a configuragéo que o registro assume de acordo com a disposigéo, a natureza e a categoria do conteudo que se quer transmitir.

Art. 4° Os 6rgéos produtores que atuam no ambito dalogistica e transportes sdo responsaveis pela execugao de suas atividades-fim e pela adequada gestao e organizagédo
de seus arquivos, devendo observar o principio da proveniéncia, sendo vedada, em qualquer hipétese, a mistura de fundos de origens distintas.

CAPITULO Il
DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Art. 5° A Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD é o instrumento aprovado por autoridade competente que determina, por meio da avaliagdo documental, os prazos
de guarda e a destinagéo final dos documentos produzidos a partir das atividades finalisticas desempenhadas pelos 6rgéos de logistica e transportes (Anexo ).

Art. 6° A TTD referente as atividades-fim de Logistica e Transportes apresenta os seguintes campos:

| - cédigo de classificagao, fungéo, subfungéo, atividades e documentos;

Il - os prazos de guarda nas fases corrente e intermediaria e a respectiva destinacéo final dos documentos; e

Il - observagéo.

§ 1° Para cada codigo de classificagé@o e respectivo documento sera estabelecido um Unico prazo de guarda e destinacéo final.

§ 2° Prazo de guarda é aquele definido na Tabela de Temporalidade de Documentos, baseado em estimativas de uso e valoragdo primaria e secundaria, pelo qual os
documentos deverdo ser mantidos na unidade de guarda.

§ 3° Prazo corrente é o tempo de guarda pelo qual o documento, em tramitagdo ou néo, é objeto de consultas frequentes em fungéo do seu valor primario.

§ 4° Prazo intermediario é o tempo de guarda pelo qual o documento, apds cumprir o objetivo para o qual foi produzido, aguarda o cumprimento de obrigagdes probatérias
ou fiscais e a respectiva destinagao final.

§ 5° Destinagdo € o resultado da avaliagdo documental, que determina o encaminhamento do documento para eliminagéo ou guarda permanente, apds a prescricdo dos
prazos.

§ 6° A destinagdo dos documentos deve observar o cumprimento dos prazos de guarda e destinacdo, seja eliminagdo ou guarda permanente.

§ 7° Para fins de defini¢do do termo inicial de contagem do prazo de guarda (em anos), considera-se:

| -em caso de documento avulso, a sua data de podugao;

1I- em caso de processo administrativo, a sua data de arquivamento; e

Il - em caso de dossié, a data do documento mais recente.

Art. 7° O tempo de guarda dos documentos sera dilatado sempre que ocorrer a interrupgdo ou suspenséo da prescricdo, em conformidade com a legislagéo vigente.

CAPITULO Il
DA ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS



Art. 8° A eliminagao de documentos decorrente da aplicagdo da TTD devera ser conduzida pelas unidades administrativas, sob orientagdo, supervisdo e acompanhamento
do Arquivo Publico do Estado do Rio Grande do Sul - APERS.

Art. 9° Toda e qualquer eliminagdo de documentos publicos deve ocorrer em conformidade com a normativa vigente do Sistema de Arquivos do Estado do Rio Grande do
Sul (SIARQ/RS), que estabelece os procedimentos para esse fim.

Paragrafo unico. Os documentos fisicos de guarda intermediaria que tenham sido digitalizados ndo poderédo ser eliminados antes do cumprimento do respectivo prazo de
guarda, salvo se a digitalizacdo houver sido realizada em consonancia com os requisitos técnicos da legislagéo vigente.

CAPITULO IV

DA GUARDA PERMANENTE DE DOCUMENTOS

Art. 10. Séo considerados documentos de guarda permanente:

| - os indicados na TTD, que ser&o definitivamente preservados;

Il - os de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas declarados de interesse publico e social, de acordo com a legislacéo vigente; e

Il - os produzidos ou acumulados a partir de datas definidas em cortes cronolégicos,conforme normativas vigentes.

Paragrafo Unico. Ficam estabelecidos, para fins de preservacéo e recolhimento ao APERS, os seguintes cortes cronolégicos:

| -todos os documentos produzidos ou acumulados até 31 de dezembro de 1958, em razdo do contexto administrativo deste periodo; e

II- os documentos produzidos ou acumulados no periodo de 1° de janeiro de 2020 a 30 de junho de 2023, em razdo do contexto da Pandemia de COVID-19 no Rio
Grande do Sul.

Art. 11. Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados apds a microfilmagem, digitalizagdo ou qualquer outra forma de reprodugéo.

Art. 12. Os documentos de guarda permanente seréo recolhidos em conformidade com a normativa vigente que estabelece os procedimentos para recolhimento de acervos
arquivisticos ao APERS.

CAPITULO V

DA APLICAGAO, ATUALIZAGAO E ALTERAGAO DO PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Art. 13. Serao submetidos a aplicagéo do PCD e da TTD os documentos com caracteristicas formais que atestem sua origem, integridade e autenticidade.

Art. 14. O PCD e a TTD constituem instrumentos de observancia obrigatéria por todos os 6rgdos que desempenham atribuicdes relacionadas dogistica e transportes,
aplicando-se a toda documentagao produzida ou acumulada no exercicio de suas atividades-fim.

Art. 15. Para garantir a efetiva aplicagdo, o PCD e a TTD deverdo ser implementados nos sistemas informatizados que gerenciam, captam, produzem, tramitam ou
armazenam documentos, de acordo com as regulamentagdes vigentes.

Art. 16. As propostas de estruturagdo, alteracéo ou atualizagdo do PCD e da TTD deverdo ser encaminhadas ao APERS para andlise e deliberagéo, podendo a instituigdo
promover, a qualquer tempo, a reavaliagdo desses instrumentos.

Art. 17. O APERS promovera a aplicagdo do PCD e TTD nos6rgdos, por meio de orientagdo, acompanhamento e inspegéo, procedendo, quando necessario, a notificagdo
para a corregdo das atividades de classificagéo, avaliagéo, eliminacéo e recolhimento.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS



Art. 18. A destruicdo, a inutilizagdo ou a deterioragdo de documentos sem critérios normativos sujeitara os responsaveis a responsabilidade penal, civil e administrativa,
devendo ser apuradas as condutas mediante o devido processo legal, conforme a legislagao vigente.

Art. 19. Os documentos avaliados com prazo de guarda intermediaria permanecerdo nos Orgaos produtores, aos quais caberio sua gestdio e conservagdo até a respectiva
prescri¢éo e destinacao final.

Art. 20. Serdo recolhidos, mediante solicitagdo do 6rgédo ou por demanda do APERS, apenas os documentos destinados a guarda permanente, apds o término dos prazos
de guarda corrente e intermediaria previstos na TTD.

Art. 21. As disposigdes desta Instrugdo Normativa aplicam-se também aos documentos digitalizados e nato-digitais.

Art. 22. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Porto Alegre, 27 de outubro de 2026.

Danielle Calazans
Secretaria de Estado de Planejamento, Governanga e Gestao

Presidente do Sistema de Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul



PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DO PODER EXECUTIVO DO
RS
[FUNGAO LOGISTICA E TRANSPORTES|

Anexo | da Instrugdo Normativa SPGG n° 19/2026

18 Fungéo Gerir o Sistema Estadual de Logistica e Transportes

18.01 Subfungio P_Ianejar, desenvolver e coordenar a infraestrutura e os
sistemas de transporte

Classificam-se documentos produzidos durante a elaboragdo e execugdo de

diretrizes, planos, programas e relatérios que permitam o desenvolvimento da

infraestrutura de transportes.

18.01.01 Atividade Desenvol\{er e |mp!(?mentar iniciativas de infraestrutura
aeroportuaria e rodoviaria

18.01.02 Atividade Apreciar e deliberar iniciativas de infraestrutura nos modais
de transporte estadual

Fiscalizar servigos e regular o uso da infraestrutura de
transporte

Classificam-se documentos produzidos e/ou recebidos referentes aos relatorios de
vistoria e fiscalizagdo de concessdes, autos de infragdo, gestdo de faixas de
dominio, processos de fiscalizagdo medigcdo e servigcos, termos de concessao,
notificagdo, medigao, arrolamento e transferéncia de bens, bem como contratos de
concessao.

18.02.01 Atividade

18.02 Subfuncao

Acompanhar concessdes de servigos publicos de logistica e
transportes
Regular o uso das faixas de dominio de infraestrutura de

18.02.02 Atividade
transporte

DO PODER EXECUTIVO DO RS

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

[FUNGAO LOGISTICA E TRANSPORTES|

Anexo Il da Instrugdo Normativa SPGG n° 19/2026

Funcgao 18 Gerir o Sistema Estadual de Logistica e Transportes

Subfuncgao 18.01 Planejar, desenvolver e coordenar a infraestrutura e os sistemas de transporte

Atividade Caodigo Documentos

Prazo Prazo
Corrente | Intermediario

Destinagao
Final

Observagao




Politica de Logistica e

Enquanto

Guarda

Documentos que
consolidam diretrizes|
e acgbes voltadas 3§
formulacgao,

implementacéo e
acompanhamento das|
politicas publicas de
logistica €
infraestrutura de
transporte no Estado
do Rio Grande do Sul,

18'01'01'01InfraestruturadeTransporte vigente 10 anos permanente Incluem = 2
coordenacéao dos|
sistemas de|
transporte, a
articulacao com
municipios para
elaboracdo de planos|
de mobilidade urbana,
e a compatibilizagao|
de investimentos|
publicos em)
diferentes modais.
Documentos
relacionados ao|
planejamento e 3
gestdo de agdes de
Logistica €
Transportes, incluindo|
planos, programas e
projetos voltados 4
infraestrutura,
mobilidade e
inovacao.
Compreendem 0
Plano de Acéo
Corretiva (PAC), o
Plano e Programa de Enquanto Guarda Plano de Emergéncia
18.01.01.02|Logistica e Infraestrutura de vigente 10 anos permanente de Aerdodromo
Transporte (PLEM), o Plang
Contra Incéndio em

Aerodromo  (PCINC),
(o] Programa de

Exploragao de
Rodovias (PER) e o
Projeto de|
Desenvolvimento

Tecnolégico  (PDT),
além de  estudos

técnicos, relatorios de
viabilidade e demais]
documentos que
subsidiam a tomada

de decisao.




18.01.01
Desenvolver e
implementar
iniciativas de
infraestrutura
aeroportuaria e
rodoviaria

Documentos que
reinem os diferentes|
estagios de
desenvolvimento
técnico de projetos de|
engenharia voltados a
infraestrutura de
transporte,
abrangendo 0s
modais rodoviario,
aeroportuario €
também projetos
envolvendo helipontos|
e aerdédromos.|
Incluem os desenhos

Projeto de Logistica e Enquanto Guarda o L
18.01.01 '03Infraestrutura de Transporte vigente 10 anos permanente ecnicos originais, que
podem ser plantas em
suporte vegetal,
poliéster ou arquivos
digitais gerados por|
software; 0S|
anteprojetos, que
representam versdes
preliminares
elaboradas antes da
formalizacao
definitiva; os projetos
basicos; os projetos
executivos; e  0s
projetos finais.
Desenhos  originais,
Desenho técnico de Enquanto Guarda qIua(;tas p?:rﬁmve :t:
18.01.01.04lengenharia aeroportuaria e 9 10 anos P - 9
. vigente permanente |ou poliéster) ou ainda
rodoviaria VA
originais gerados por|
software.
\Versdo preliminar de
. . um projeto, elaborada
Anteprojeto de engenharia Enquanto Guarda
18.01.01 'Osaeroportua'ria e rodoviaria vigente 10 anos permanente antes . ~da sua
formalizacao
definitiva.
18.01.01.06 Projeto ba’:;l_co de eng_e’n.harla Er!quanto 10 anos Guarda
aeroportuaria e rodoviaria vigente permanente
Projeto executivo de Enquanto Guarda
18.01.01.07lengenharia aeroportuaria e 9 10 anos
e vigente permanente
rodoviaria
18.01.01.08 Projeto flnfal_ de engen_ha_na En_quanto 10 anos Guarda
aeroportuaria e rodoviaria vigente permanente
Projetos envolvendo

helipontos, aeroportos|
e aerédromos.




18.01.01.09

Relatorio técnico e gerencial
de logistica e transporte

1 ano

5 anos

Guarda
permanente

Documentos que
registram analises,
diagnésticos,
monitoramentos €
avaliacoes
relacionados a
infraestrutura  viaria,

aeroportuaria e a
gestdo de recursos e
riscos. Incluem
relatorios como:
Relatorio de|
IAcompanhamento
Ambiental (RAA),
Relatorio de Riscos
Iminentes, Relatérig
de Monitoragdo dos
Indicadores de
Desempenho,
Relatorio de Uso de|
\Verba de Seguranca,
Relatorio de
Desenvolvimento
Tecnolégico  (RDT),
Relatorio de Evolugao
de Trafego e Relatério
de fiscalizagéo.

18.01.02 Apreciar e
deliberar iniciativas
de infraestrutura
nos modais de
transporte estadual

18.01.02.01

Caderno de recebimento de
obras concessionadas

1 ano

5 anos

Eliminacao

E uma espécie de
checklist de temas
que devem ser|
observados  quando
uma obra é entregue
pela concessionaria e
recebida pelo poder
concedente.

18.01.02.02

Parecer técnico sobre projetos
de infraestrutura de transporte
multimodal

1 ano

5 anos

Guarda
permanente

Inclui pareceres sobre
Projetos de|
Infraestrutura de
Transporte

Rodoviario,
Metroviario,
Ferroviario,

Hidroviario e
Aeroportuario.

Subfunc¢ao 18.02 Fiscalizar servigos e regular o uso da infraestrutura de transporte

Atividade

Documentos

Prazo
Corrente

Prazo
Intermediario

Destinagao
Final

Observagao

18.02.01.01

Processo de requerimento de
autorizagdo para operagao

Enquanto
vigente

5 anos

Guarda
permanente

18.02.01.02

Processo de fiscalizagéo e
medicao de obras e servigos
de engenharia

Enquanto
vigente

5 anos

Guarda
permanente

Contrato de concesséo de

18.02.01 .03|‘servi(;os de logistica e

ransportes

Enquanto
vigente

5 anos

Guarda
permanente




Documento produzido|
em decorréncia de|

vistorias técnicas
periodicas realizadas]
Relatdrio de vistoria técnica para  verificar  as
18.02.01 _04de fiscal[zagéo e gegtéo de Enguanto 5 anos Guarda condigc?es .
concessodes de servigos de vigente permanente [operacionais,
logistica e transportes estruturais e de|
18.02.01 segurancga dos
Acompanhar servicos publicos de
concessoes de transporte
servigos publicos de concedidos.
lt(r)grlmztl?:tgs Termo de medicdo de Enquanto Guarda
P 18.02.01.05}servicos de logistica e vigente 5 anos permanente
transportes
[Termo de concesséao ou Enquanto Guarda
18.02.01.06jautorizagdo de servigos de . 5 anos
- vigente permanente
logistica e transporte
Documento que
formaliza 0
arrolamento e a
transferéncia de bens
vinculados a malha
viaria, contendo
dados  técnicos e
18.02.01 _07Termo dne a.rrolamento e Er!quanto 5 anos Eliminagéo g_eorreferenciados das
transferéncia de bens vigente vias, como
quilometragem,
localizagdo (latitude e
longitude), extensao,
tipo de sinalizacdo ou
elemento viario, €
demais identificagdes|
fisicas associadas.
Auto de infragdo por
18.02.01.08}irregularidade em servicos de Er!quanto 5 anos Eliminagao
o vigente
logistica e transportes
Termo de notificagéo por
18.02.01.09irregularidade em servigos de quuanto 5 anos Eliminagao
e vigente
logistica e transportes
Conjunto de|
documentos que
reinem informacoes
Processo de gestdo das Enquanto Guarda [sobre a gestdo de
18.02.02.01 1. < de dominio vigente 5anos permanente [faixas de dominio,
incluindo
manifestagbes e
pareceres técnicos.
Conjunto de|
documentos que
reinem informagdes
sobre o usucapido de|
faixas de dominio,
incluindo  pareceres
Processo de usucapidao em Guarda técnicos sobre as
18.02.02.02finfraestrutura de logistica e 5 anos 10 anos t condicbes da Vvia,
transportes permanente estrutura existente,
18.02.02 Regular o intervencdes
uso das faixas de realizadas, além de
dominio de manifestacdes e
infraestrutura de registros que

transporte

subsidiam a andlise|
do processo.




Conjunto de|
documentos

necessarios para
autorizar e regular|
acessos as faixas de

18.02.02.03 Processo de viabilizagéo de En_quanto 5 anos Guarda dominio, incluindol
acesso vigente permanente " .
analise de projetos,
emissao de pareceres
técnicos, registros de
acompanhamento da
execucao.
18_02_02_04Term.o de permiss&o de uso Enguanto 5 anos Guarda
de faixa de dominio vigente permanente
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